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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

VISAO GERAL
Versao n2 Data da versao Revisado por: Revisado em:
01 24/04/2025 Victor 24/04/2025

1. DESCRICAO

Reserva-se aos alunos de mestrado ou doutorado para exercerem o estagio em atividades de docéncia
através do programa, podendo ou nao receber um auxilio financeiro para tal.

2. OBJETIVO

Disseminar o uso das aplicagdes disponiveis no EDAC para participacdo no programa de estagio
docente.

3, PUBLICO ALVO

Discentes

4. FLUXOGRAMA

Confirmar Atualizar Dados
Participagio Bancérios

- L Entregar
pECaREsSaie ’—’l Relatério Final ’—..

FLUXO ALUNO

Aguardar

Aguardar Aceite
Selegio Crientador e
Unidade Lprovagio
Comissdo
Avaliadora PED

Pawered by

Modeler
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5. PROCEDIMENTOS

5.1 ACESSO DISCENTES

5.1.1 Aba “Inscrever-se no PED”

e Apds login no sistema eDac, acessar o menu PED, clicar em “INSCREVER-SE NO PED”;

Minhas informagdes Nesta segédo é possivel gerenciar informagdes referentes ao PED.

Documentos

Meu curso

S Pﬁg_nilﬁ,h:égo CONSULTASEI[':SCRIQE)ES INSCREVER-SE NO PED RECUFFQ&OAF:EF!.EA[;I'ORIO

PED -

Fale com a DAC

RELATORIO FINAL PED

Q_ Busque pelo assunto [ wovo ]

[> Sair
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o Clicar em “Novo”;

Inscrever-se no PED

Minhas Inscri¢oes
Periodo Letivo: 10. Semestre/2025

Vocé nao possui inscrigdes no momento.

NOvO

® Selecionar para qual unidade vocé deseja se inscrever;

Inscrever-se no PED

Nova Inscrigcao

‘ Selecione a Unidade -

CANCELAR
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e Informe o Cdédigo ou parte do nome da disciplina em que deseja se inscrever;

o Clicar em “Incluir”;

Inscrever-se no PED

Nova Inscricédo

Selecione a Unidade

FEA - Faculdade de Engenharia de Alimentos -

Informe as disciplinas a que deseja se inscrever ao PED

(D Insira no minimo 5 caracteres

‘ Cddigo ou parte do nome da disciplina

Informagbes Gerais

e Informe se tem preferéncia por turma e a ordem de preferéncia;

Disciplinas
Comissao de Graduacgao do Curso de Engenharia Agricola

Disciplina: Internet das Coisas na Agricultura (FA099)

Preferéncia por turma?

@ sim (O Nao

Turma * Opgao ™

A (Noturno) ~ 12 Opgéo v +

REMOVER DISCIPLINA
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e (Caso ndo possua preferéncia por turma, informe se tem preferéncia de turno e a ordem de

preferéncia;

Disciplinas
Comissao de Graduacao do Curso de Engenharia Agricola
Disciplina: Internet das Coisas na Agricultura (FAD99)

Preferéncia por turma?
(O sSim (@ Nao

Opcao®
12 Opcgéo v

Turno de Preferéncia *

MNao tenho preferéncia -

REMOVER DISCIPLINA
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Informe se é bolsista;

Caso seja bolsista, informe a agéncia de fomento;

Informe se possui experiéncia anterior;

Caso possua experiéncia anterior, informe a experiéncia;

Carregue no sistema o comprovante de experiéncia;

Informe se aceita ser voluntario (PED sem auxilio financeiro);

Informe o Tipo de PED: B ou C;

Informe o link para curriculo Lattes;

Coloque os dados em observacdo, conforme edital da Unidade escolhida;

Clicar em “Salvar”;

Informagoes Gerais
E Bolsista? * Agéncia de fomento * Aceita ser voluntario? * Tipe PED* Possui experiéncia anterior externa? »

Sim - CAPES Nao M B v Sim v

‘ Experiéncia anterior externa *

Comprovante de experiéncia anterior externa

Formato de arquivo: pdf
Tamanho do arguivo: 2048 MB (1024 Kbytes = 1 Megabyte);

= EXZ
Observacdes -

Paragraph = B I & X. = v = ¥

T of
1990 bytes

CANCELAR SALVAR -

Inscrever-se no PED

Minhas Inscrigbes
Periodo Letivo: 10. Semestre/2025

Selecionar Unidade Situagdo

[:] FEA - Faculdade de Engenharia de Alimentos Inscrigdo Efetuada

NOVO
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5.1.2 Aba “Confirmar Participagao”

e Apds login no sistema eDac, acessar o menu PED, clicar em
“Confirmar Participacdo”;

Minhas informagdes Nesta se¢do ¢ possivel gerenciar informacdes referentes ao PED.

Documentos

Meu curso

S P:g:zlll:lxlégo CONSULTAFISEI[I;ISCRIQCJES INSCREVER-SE NO PED RECU?&OAE%EA[‘)I-()RIO

Fale com a DAC

RELATORIO FINAL PED

Q_ Busque pelo assunto [ wovo ]

[> sair

e Consultar Projeto;
e Selecionar o Projeto;
® Clicar em “Aceitar”;

Confirmar Participacao

&

Inscrigoes

Periodo Letivo: 10. Semestre/2025

Unidade Disciplinas Aprovadas Projeto Situagao
FE.A - Faculdade de Engenharia de FT311 A 9 Aguardando confirmacéo de part\cllpa(;ao ACEITAR RECUSAR
Alimentos do discente
IB - Instituto de Biologia BD101 A (+) Aguardando confirmagdo de participagao ACEITAR RECUSAR

do discente
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e Caso o discente venha a receber auxilio financeiro, sera aberta a tela para confirmacao
dos dados bancarios;
e Cliqgue em “Confirmar”;

/\ Confirme os dados Bancarios antes de

prosseguir
=) CONFIRMAR
[ ] Lieconcordo com os termos. *

AVANCAR
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e Selecione o Banco;
e Informar Agéncia e Conta Corrente;
o Clicar em “Confirmar”;
Selecione uma opgéo bancéria *
‘ 001 - BANCO DO BRASIL
Agéncia* Digito
mp 1212 = 0
Conta * Digito *
= 11111111 3

‘ CONFIRMAR ‘ VOLTAR ‘

e Clicar em “Li e aceito os Termos”;
e Informar se confirma o aceite do Projeto: Sim ou Nao;
e C(Clicar em “Avancar”;

pessoais.
Clausula 13° - Fica eleito o foro da Comarca de Campinas
para dirimir questdes que nao puderem ser resolvidas

amigavelmente.

E, por estarem as partes justas e acordadas, firmam o
presente termo.

mp Li e concordo com os termos. *

mp AVANCAR

1
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® (Clicar em “Sim”;

ATENGAO: CASO O DISCENTE ESTEJA INSCRITO PARA REALIZAR O PED EM MAIS DE UMA UNIDADE,
O ACEITE DO PROJETO EM UMA DAS UNIDADES, EXCLUI A PARTICIPACAO DO DISCENTE NAS
DEMAIS UNIDADE

Confirmacgao

Confirmar Aceite de projeto? Caso tenha se inscrito em outra unidade, isso
cancelara sua participagao nos demais projetos!

mp siv
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Q Enviado e-mail para o Orientador para que ele aprove a participagédo do aluno no Programa PED.

11

e

Inscricoes

Periodo Letivo: 10. Semestre/2025

Unidade Disciplinas Aprovadas Projeto Situagéo

FEA - Faculdade de Engenharia

de Alimentos FT311 A 9 Discente confirmou participagéo

IB - Instituto de Biologia BD101 A 9 Discente cancelou participagéo
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5.1.3 Aba “Atualizar Dados Bancarios”

e Apods login no sistema eDac, acessar o menu Minhas Informacgdes, clicar em “Dados
Bancarios”;

Minhas informacgoes

‘ Minhas informag&es

Documentos H 0 q
[ & N~
Meu curso DADOS PESSOAIS DEFICIENCIAS DADOS DO CURSO NOTA E FREQUENCIA
Matricula
PED

-
111

DADOS BANCARIOS

Fale com a DAC m

UPLOAD DE FOTO

Q_ Busque pelo assunto [ vovo ]

[> sair

e Selecione o Banco;
o Informe a Agéncia e Conta Corrente;
® Clicar em “Confirmar”;

Selecione uma opgéo bancéria *

ﬂ 001 - BANCO DO BRASIL v
Agéncia* Digito

) 1212 =) 0
Conta * Digito *

11111111 3
=) =)

- CONFIRMAR ‘ VOLTAR ‘
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5.1.4 Aba “Relatoério Final PED”

e Apds login no sistema eDac, acessar o menu PED, clicar em “Relatério Final PED”;

PED
Minhas informagdes Nesta segdo é possivel gerenciar informagdes referentes ao PED.
Documentos
Meu curso
atioula pﬁgﬁgméﬂko IN:S;E%'ETSASED INSCREVER-SE NO PED RECURSO RELIT 6RI0 RELATORIO FINAL PED
PED

Fale com a DAC

O, Busque pelo assunto [ wovo ]

[> sair

® Clicar no botdo “Selecionar”;

Relatorio Final PED

Selecione a Supervisdo de Projeto

Celmar Guimaraes da Silva

Disciplinas/Turmas: TT304 A
Unidades: FT

~ T
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Conferir os dados da disciplina;
Assinalar as atividades que desenvolveu durante o estéagio;
Indicar em horas, as aulas que estiveram sob sua responsabilidade;

Relate a sua experiéncia no Programa de Estagio Docente, como parte integrante para sua
formacgdo académica, destacando a pratica didatica;
Indique a atuacdo do professor supervisor do PED;

Resumo da Supervisao

Supervisor(a): Celmar Guimaraes da Silva Data: 4/25/2025

Disciplina: TT304/A
Carga Didatica: 20

Frequéncia: Nenhuma frequéncia informada.

1 - Assinale abaixo as opgdes que vocé tem desenvolvido durante o estagio: -

Efetuou pesquisa em fontes diversas

Aucxiliou no planejamento e preparagao dos materiais para as aulas

Auxiliou na elahoragdo e corre¢do dos exercicios de fixagao de aprendizagem
Aucxiliou no gerenciamento de ambientes de suporte ao ensino

Auxiliou na organizag&o, supervis@o de aulas praticas e aulas em laboratorio
Aucxiliou os discentes na utilizag@o e/ou desenvolvimento de softwares

Fez atendimento extraclasse ("Plantdo de Duvidas")

O00000~O0~0

Outras (utilize o espago no final deste Relatdrio para descrevé-las)

2 - Quantas aulas ja estiveram sob sua responsabilidade até o momento? «

Quantidade de horas

3 - Relate sua experiéncia de atuagado no Programa de Estagio Docente como parte integrante para sua formagao académica, -
destacando a pratica didatica:

Paragraph + B I S X = Yz = X

7 or
2000 bytes

4 - Professor supervisor do PED: -

[C] Acompanhou o estagio
[} Esteve presente em aulas
[[] Apoiou a preparagdo de aulas

[] outros
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e Relate o que foi mais satisfatdrio durante o estagio;
® Relate o que foi mais decepcionante durante o estagio;

Relate o que vocé gostaria que fosse alterado e/ou implementado para melhorar a
experiéncia no programa;

5 - 0 que foi mais satisfatério durante sua experiéncia no Programa de Estagio Docente? «
Paragraph ~ B I & X. = ¥y = ¥

=

7 of
2000 bytes

6 - O que foi mais decepcionante durante sua experiéncia no Programa de Estdgio Docente? «

Paragraph ~ B I S X, = ¥=

—

x
teste

12 of
2000 bytes

7 - O que voceé gostaria que fosse alterado e/ou implementado para melhorar a experiéncia no Programa? -
Paragraph ~ B I S X. = vyv= = ¥

7 of
2000 bytes

® Relate o que vocé acha que ndo deveria ser mudado no Programa de Estagio Docente;
® Deixe seus comentarios e sugestoes;

® Clicar em “Enviar”;

8 - 0 que vocé acha que nao deveria ser mudado no Programa de Estdgio Docente? '-
Paragraph ~ B I S X. = vz = ¥

7 of
2000 bytes

9 - Deixe seus comentarios e sugestdes -

Paragraph ~ B I & X. = vc

1l
"

7 of
2000 bytes

VOLTAR ENVIAR '-

15
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Relatorio Final PED

(i) A sua avaliagéo foi enviada.

5.1.5 Aba “Consultar Inscriges PED”

e Apods login no sistema eDac, acessar o menu PED, clicar em “Consultar Inscricdes PED”;

Minhas informagdes Nesta segéo é possivel gerenciar informagaes referentes ao PED.

Documentos

Meu curso

Vatioula Pﬁg_ni'ﬁmé';o INSCSI:E%'ELA;‘ED INSCREVER-SE NO PED RECURSO RELIT Grio RELATGRIO FINAL PED
PED e

Fale com a DAC

Q_ Busque pelo assunto [ wovo ]

[ sair

e Selecionar o periodo letivo no qual deseja fazer a consulta;

Caio Consultar inscrigbes PED
PANEY)

Minhas informag&es

Alguns periodos foram omitidos pois ndo continham inscrigées no PED.

Documentos

Periodo *

Meu curso Nenhuma opgéo selecionada ~ -
Obrigatério

Matricula

PED

Fale com a DAC

Q_ Busque pelo assunto [ wovo ]

[> sair
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Consultar inscrigoes PED

17

Minhas informagdes
Documentos

Meu curso
Matricula

PED

Fale com a DAC

Q_ Busque pelo assunto [ ovo ]

[> sair

Alguns periodos foram omitidos pois ndo continham inscri¢gdes no PED.

Periodo *

20. Semestre/2022 (Graduag&o, Tecnologia) ~

Obrigatério
Unidade Disciplinas Situagdo da Inscrigao
Codigo Turma Situacdo Supervisor
FOP Mério Al dre Coelh Aprovado pela Comisséo
DMO041 A Aprovada LA Y P P
Sinhoreti

Situagdo do Relatorio Final

Relatério Aprovado
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5.1.6 Aba “Recurso Relatoério Final PED”

18

e Apds login no sistema eDac, acessar o menu PED, clicar em “Recurso Relatério Final
PED”;

Minhas informagées Nesta secdo é possivel gerenciar informagdes referentes ao PED.
Documentos
Meu curso

CONFIRMAR CONSULTAR INSCRIGOES
Matricula PARTICIPAGAO PED

‘ PED

Fale com a DAC

RELATORIO FINAL PED

Q_ Busque pelo assunto [ vovo ]

[> sair

o Clicar em “+ Recurso”;

Recurso Relatoério Final PED

INSCREVER-SE NO PED

RECURSO RELATORIO

FINAL PED

Pericdo Letivo:

To. Semestre/2025

Autor da Data da L
RA Nome o . Status Relatorio Final
Avaliagdo Avaliagéo
Caio Felipe de 18/03/2025 Relatério Reprovado -
211365 211365
Almeida Nobre 13:36:46 Aguardando Recurso

‘ + RECURSO

Disciplinas

Disciplina/Turma

MC041 - J

Gerar
PDF
Supervisor
308707 - 3
Lehilton Lelis -

Chaves Pedrosa
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e Escreva o texto da sua justificativa no editor de texto
o Cliqgue em “Salvar” para salvar a sua justificativa sem publicar
o Cliqgue em “Publicar para publicar a justificativa

Inserir Recurso

Justifique o recurso acima (texto de no maximo 1990 caracteres):

Paragraph ~ B I & X, = ¥y = ¥
teste

12 of

1990 bytes

‘ B SALVAR T PUBLICAR €) CANCELAR

o Justificativa Salva

Recurso Relatério Final PED

e Relatorio Final Selecionado

RA: Nome: Bolsista: Tipo PED: Unidade:

211365 Caio Felipe de Almeida Nobre Sem Auxilio Financeiro B Instituto de Computagédo
Situagdo do Relatorio: Autor da Avaliagédo: Curso: Nivel do Curso: PDF relatério:
Relatério Reprovado - Aguardande Recurso 211365 Materiais Dentdrios Doutorado
Disciplinas

Cédigo Disciplina: Nome Disciplina: Supervisor:

MC041 -J Estagio de Iniciacdo Cientifica Il 308707 - Lehilton Lelis Chaves Pedrosa

e Recurso publicado

Recurso Relatério Final PED

Periodo Letivo:

10. Semestre/2025

RA Nome Autor da Avaliagdo Data da Avaliagéo Status Relatério Final Disciplinas Gerar PDF
Disciplina/Turma Supervisor
211365 Caio Felipe de Almeida Nobre 211365 25/04/2025 16:40:07 Recurso Inserido - Aguardando Avaliagdo VIR -0 308707 - Lehilton Lelis i

Chaves Pedrosa
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6. REFERENCIAS
Resolucdo GR -48, de 19-12-2018.
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